REGULAMIN POLSKIEGO TOWARZYSTWA NAUKOWEGO AIDS PRZYZNAWANIA ZALICZKI, ROZLICZANIA KOSZTÓW I INNYCH WYDATKÓW ZWIĄZANYCH Z WYJAZDAMI ZAGRANICZNYMI CZŁONKÓW PTN AIDS
1.Postanowienia niniejszego Regulaminu regulują zasady udzielania zaliczki, rozliczania kosztów i innych wydatków związanych z wyjazdem  zagranicznym na konferencje /seminaria członka PTN AIDS . 
2.Warunki udzielania zaliczki na pokrycie kosztów i innych wydatków związanych z wyjazdem zagranicznym członka PTN AIDS.
2.1.O zaliczkę może ubiegać się członek PTN AIDS , którego  pracę przyjęto  na konferencję /seminarium do prezentacji w formie ustnej lub plakatu.
Przy składaniu wniosku członek ubiegający się o zaliczkę  winien  dołączyć kopię pracy i kopię dokumentu potwierdzającego przyjęcie pracy do prezentacji na konferencję /seminarium.
2.2. O zaliczkę może ubiegać się członek PTN AIDS  z co najmniej rocznym  członkostwem, który nie zalega  z opłaceniem składek rocznych na rzecz PTN AIDS  i  z rozliczeniem z wcześniej udzielonej zaliczki .
2.3. Członek PTN AIDS może otrzymać w okresie jednego roku kalendarzowego  zaliczkę na nie więcej niż 1 wyjazd.
2.4. Wysokość zaliczki na pokrycie kosztów i innych wydatków związanych z wyjazdem zagranicznym ustala Zarząd Główny i jego wysokość uzależniona jest od sytuacji finansowej PTN AIDS.
2.5.  Wykaz konferencji /seminarium ustala Zarząd Główny PTN AIDS.
3.Wykaz zagranicznych konferencji /seminariów/naukowych przyjęty przez Zarząd Główny PTN  AIDS:
m.in. Konferencje CROI – Conference on Retroviruses and Opportunistic Infections,   ICAAC-  Interscience Conference o Antimicrobial Agents and                                   Chemotherapy, IAS    -  Conference Inernacjonal AIDS Society Conference, EACS  - Conference The European AIDS Clinical Society Conference, ISID      -  International Society for Infectious Diseases Conference, Antiviral Therapy i inne 
4.Składanie wniosków o zaliczkę na pokrycie kosztów i innych wydatków 
    związanych  z wyjazdem zagranicznym członka PTN AIDS:
 4.1.Członek PTN AIDS ubiegający się o zaliczkę składa wniosek do   
       Skarbnika PTN AIDS
 4.2.O przyznaniu zaliczki po spełnieniu warunków z pkt.2 Regulaminu  
       decyduje pierwszeństwo zgłoszeń nadesłanych drogą mailową na adres
       Prezesa PTN AIDS
 4.3.Przyznana zaliczka przekazywana jest na konto wskazane przez członka PTN AIDS  
      składającego  wniosek.
5.Zasady rozliczenia przyznanej zaliczki.
5.1. Do rozliczenia zaliczki należy przedłożyć oryginały rachunków, faktur , biletów  i innych dokumentów związanych z konferencją /seminarium zagranicznym.
5.2.Zaliczka jest rozliczana jak delegacja służbowa i obejmuje:  
  a/ diety
  b/ przelot samolotem      - zwrot kosztów biletów lotniczych w klasie ekonomicznej/na   
                                         podstawie biletu/
  c/ przejazd koleją           - zwrot kosztów biletów pierwszej klasy/na podstawie biletu/
  d/ przejazd autobusem    - zwrot kosztów biletów/na podstawie biletu/,
  e/ przejazd samochodem - zwrot kosztów paliwa wg.obowiązującej stawki za 1 kilometr
                                         wynikającej z przepisów,          
  f/  nocleg                        - zwrot kosztów na podstawie rachunku wystawionego przez hotel. Zwrot kosztów za nocleg powyżej limitu wynikającego z załącznika do Rozporządzenia Ministra  Pracy i Polityki z  dnia 19 grudnia 2002 r. w  sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju po pisemnej decyzji Prezesa Zarządu Głównego  PTN AIDS, Skarbnika lub Sekretarza (powyższy przepis obowiązuje również osoby nie będące pracownikami),
   g/koszty wpisowego         - zwrot kosztów na podstawie dokumentu  wystawionego      przez organizatora konferencji/seminarium,
h/koszty ubezpieczenia w podróży– zwrot kosztów na podstawie polisy ubezpiecze-                                           niowej wystawionej na członka PTN AIDS,  
 i/koszty o których mowa od lit b/ do lit e/ rozliczane są wg zasady najkrótszej drogi.
5.3.Dokumenty dotyczące rozliczenia dofinansowania winny być przekazane księgowemu   
      PTN AIDS w terminie do 3 tygodni od daty zakończenia konferencji/seminarium.
6.  W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra  Pracy i Polityki z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej ( Dz.U. z 2013 r , poz.167).
